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แบบพิมพ์หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2551  

ใช้สําหรับการออกหลักฐานทางการศึกษาให้กับนักเรียนในสถานศึกษาเป็นแบบพิมพ์ชนิดใช้กับ
เครื่องคอมพิวเตอร์ มี 2 แบบ คือ 1. แบบควบคุม 2. แบบไม่ควบคุม ดังนี้ 

1. แบบควบคุม 
  สถานศึกษาจะต้องขออนุญาตจัดซื้อในนามผู้ อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาอำนาจเจริญ ได้แก่ 
  1.1 ระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1) ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษา พุทธศักราช 2551 
เป็นหลักฐานแสดงผลการเรียนของผู้เรียนที่เรียนหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐานแต่ละระดั บชั้น 
สถานศึกษาจะต้องออกระเบียนแสดงผลการเรียนหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐานให้ผู้เรียนทุกคนที่จบ
การศึกษาแต่ละระดับชั้นหรือเมื่อออกจากสถานศึกษา โดยใช้แบบพิมพ์ที่กระทรวงศึกษาธิการจัดพิมพ์เท่านั้น 
มี 3 ระดับ ได้แก่ 
 - ระดับประถมศึกษา (ปพ.1: ป) 
 - ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น (ปพ.1: บ) 
 - ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ปพ.1: พ) 

 1.2 ประกาศนียบัตร (ปพ.2) เป็นเอกสารหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษาที่สถานศึกษาออกให้กับ
ผู้เรียนที่สำเร็จการศึกษาหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3    
ซึ่งเป็นการจบการศึกษาภาคบังคับ และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6 ซึ่งเป็นการจบการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เพ่ือแสดงวุฒิ
การศึกษาและรับรองศักดิ์และสิทธิ์ของผู้สำเร็จการศึกษา ผู้เรียนสามารถนำไปใช้เป็นหลักฐานแสดงวุฒิ
การศึกษาของตน เพ่ือสมัครเข้าศึกษาต่อ สมัครเข้าทำงาน หรือเพ่ือการอ่ืนใดที่ต้องแสดงวุฒิการศึกษา โดยใช้
แบบพิมพ์เอกสารที่กระทรวงศึกษาธิการกำหนดเท่านั้น มี 2 ระดับ ไดแ้ก่ 

 - การศึกษาภาคบังคับฯ (จบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3) (ปพ.2: บ) 
 - การศึกษาขั้นพ้ืนฐานฯ (จบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6) (ปพ.2: พ) 

2. แบบไม่ควบคุม 
  สถานศึกษาสามารถสั่งซื้อโดยตรงกับองค์การค้าของ สกสค.หรือสถานศึกษาขออนุญาตจัดซื้อ
ในนามผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอำนาจเจริญ 

แบบรายงานผู้สําเร็จการศึกษา (ปพ.3) เป็นเอกสารสำหรับสถานศึกษาใช้ตัดสินและอนุมัติ
ผลการเรียนให้ผู้เรียนเป็นผู้สำเร็จการศึกษา ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551
โดยบันทึกข้อมูลของผู้เรียนที่จบการศึกษาในรุ่นเดียวกัน สถานศึกษาต้องจัดทำแบบรายงานผู้สำเร็จการศึกษา 
(ปพ.3) โดยใช้แบบพิมพ์เอกสารที่กระทรวงศึกษาธิการกำหนดเท่านั้น มี 3 ระดับ ได้แก่ 
  - ระดับประถมศึกษา (ปพ.3:ป) 
  - ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น (ปพ.3:บ) 
  - ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ปพ.3:พ)  
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ขั้นตอนขออนุญาตจัดซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) 

กรณีที่ 1 : สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอำนาจเจริญ เป็นผู้ดำเนินการจดัซื้อให้ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             

 

สถานศึกษาทำหนังสือขอซื้อแบบพิมพ์ต่อสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
ประถมศึกษาอำนาจเจริญ (ตามตัวอย่างหน้า 10,12) 
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เจ้าหน้าทีข่องสพท. รับเรื่องและตรวจสอบเอกสาร 
แจ้งให้สถานศึกษาชำระเงินค่าจัดซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.)  

พร้อมกับค่าขนส่งสินค้า เข้าบัญชีขององค์การค้าของสกสค. 
 

 

เจ้าหน้าที่ของสพท. จัดทำหนังสือสั่งซ้ือแบบพิมพ์ (ปพ.)  
ถึงองคก์ารค้าของ สกสค. (ตามตัวอย่างหน้า 13)  

 

เมื่อได้รับแบบพิมพ์ฯ จากองค์การค้าของ สกสค.เจ้าหน้าทีข่องสพท. นำแบบพิมพ์  
มาลงทะเบียนแบบพิมพ์ทางการศึกษาของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาฯ 

และแจ้งให้สถานศึกษามารับแบบพิมพ์ และใบเสร็จรับเงิน 
 

 

 

สถานศึกษานําแบบพิมพ์ไปลงบัญชี 
รับแบบพิมพ์ของสถานศึกษาต่อไป 
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กรณีที่ 2 : สถานศึกษาได้รับมอบหมาย เป็นผู้ดำเนินการจัดซื้อเอง 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สถานศึกษาทำหนังสือสั่งซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษามายังสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาอำนาจเจริญ โดยระบุชื่อ-นามสกุลครู/บุคลากรของสถานศึกษา 

ที่ได้รับมอบฉันทะ (ตามตัวอย่างหน้า 11,12) 

 

เจ้าหน้าทีข่องสพท.รับเรื่องและดำเนินการ ดังนี้ 
1. จัดทำหนังสือขออนุญาตจัดซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา (ปพ.) 

กรณสีถานศึกษาดำเนินการจัดซื้อเอง (ตามตัวอย่างหน้า 14 ) 
2. จัดทำหนังสือแจ้งให้สถานศึกษานำแบบพิมพ์มาลงทะเบียนที่สำนักงานเขตพ้ืนที่

การศึกษาฯ หลังจากที่ได้รับแบบพิมพ์แล้ว (ตามตัวอย่างหน้า 15 ) 
 

 

ผู้ได้รับมอบฉันทะของสถานศึกษานำหนังสือขออนุญาตจัดซื้อแบบพิมพ์ พร้อมกับนำบัตร
ประชาชน/บัตรข้าราชการ ไปแสดงต่อองค์การค้าของ สกสค.  

และเม่ือได้รับแบบพิมพ์ฯ แล้ว ผู้ได้รับมอบฉันทะของสถานศึกษานำแบบพิมพ์มา
ลงทะเบียนแบบพิมพ์ที่สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอำนาจเจริญก่อน 

แล้วจึงนำแบบพิมพ์ไปลงบัญชีรับแบบพิมพ์ของสถานศึกษา ต่อไป 
 

 

เมื่อผู้อำนวยการสำนักงานเขตฯ ลงนามในหนังสือเรียบร้อย เจ้าหน้าที่ของสพท. แจ้งให้ผู้
ได้รับมอบฉันทะของสถานศึกษามารับหนังสือเพ่ือไปติดต่อขอซื้อแบบพิมพ์ฯ  

จากองค์การค้าของ สกสค. 

 

เจ้าหน้าที่ของสพท. เสนอหนังสือ เพ่ือให้ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาลงนามถึง องค์การค้าของ สกสค. 



 

รายละเอียดค่าแบบพิมพ์ทางการศึกษาขององค์การค้าของ สกสค. 

1. ระเบียนแสดงผลการเรียน หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551  

1.1 ระดับประถมศึกษา (ปพ.1: ป) ราคาเล่มละ 160 บาท 
1.2 ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น (ปพ.1: บ) ราคาเล่มละ 160 บาท 
1.3 ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ปพ.1: พ) ราคาเล่มละ 160 บาท 

2. ประกาศนียบัตร (ปพ.2) หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551  

2.1 การศึกษาภาคบังคับฯ (จบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3) (ปพ.2: บ) ราคาแผ่นละ 2 บาท 
2.2 การศึกษาขั้นพ้ืนฐานฯ (จบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6) (ปพ.2: พ) ราคาแผ่นละ 2 บาท 

3. แบบรายงานผู้สําเร็จการศึกษา (ปพ.3) หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551  

3.1 ระดับประถมศึกษา (ปพ.3:ป) ราคาแผ่นละ 5 บาท 
3.2 ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น (ปพ.3:บ) ราคาแผ่นละ 5 บาท 
3.3 ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ปพ.3:พ) ราคาแผ่นละ 5 บาท 
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            6
หลักเกณฑ์การจำหน่ายแบบพิมพ์ทางการศึกษาของ  องค์การค้าของ สกสค. 
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วิธีการคำนวณค่าแบบพิมพ์ ปพ. 

ค่า จัดซื้อปพ. ให้นำยอดสั่งซื้อ ปพ.ของสถานศึกษา คูณ ค่าแบบพิมพ์ขององค์การค้าฯ เช่น 
 สั่งซื้อ ปพ.1 จำนวน 5 เล่ม  จะได้ 5x160=800 บาท 
  ปพ. 2 จำนวน 50 แผ่น  จะได้ 50x2=100 บาท 
  ปพ.3 จำนวน 50 แผ่น  จะได้ 50x5=250 บาท 
     ยอดซื้อสุทธิ  1,150 บาท   

ค่าขนส่งสินค้า ให้นำยอดซื้อสุทธิ คูณ อัตราค่าขนส่งแบบพิมพ์ฯ ขององค์การค้าฯ ตามภูมิภาค เช่น 
 ยอดซื้อสุทธิ คูณ ค่าขนส่งตามภูมิภาค 3 % จะได้ 1,150x3% =34.50 บาท 
 (ใช้อัตราค่าขนส่งภาคตะวันออกเฉียงเหนือ อำเภอเมือง) 
 ยอดรวม ให้นำยอดซื้อสุทธิ บวก ค่าขนส่ง จะได้ 1,150+34.50=1,184.50 บาท 
 **ในกรณีที่ค่าขนส่งมียอดเงินไม่ถึง 25 บาท คิดค่าขนส่ง 25 บาท 
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หนังสือขออนุญาตซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา  

 

         

ตัวอย่าง หนังสือของสถานศึกษา 
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หนังสือขออนุญาตซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา กรณีจัดซื้อด้วยตนเอง 

 

 

 

ตัวอย่าง หนังสือของสถานศึกษา 
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หนังสือขออนุญาตซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา  

 

 

ตัวอย่าง หนังสือของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
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หนังสืออนุญาตซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา กรณีอนุญาตให้สถานศึกษาจัดซื้อด้วยตนเอง 
โดยผู้ที่ได้รับมอบฉันทะของสถานศึกษานำไปติดต่อขอซื้อที่องค์การค้าของ สกสค.หรือร้านศึกษาภัณฑ์พาณิชย์ 

ตัวอย่าง หนังสือของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาฯ 
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หนังสือแจ้งให้สถานศึกษานำแบบพิมพ์ทางการศึกษามาลงทะเบียนหลังจากได้รับแบบพิมพ์ฯ แล้ว 
 กรณีที่สถานศึกษาดำเนินการจัดซื้อเอง 

ตัวอย่าง หนังสือของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาฯ 


